平潭综合实验区人力资源服务有限公司招聘服务外包人员岗位信息表

	序号
	岗位名称
	岗位职责
	招收人数
	性别
	年龄
	学历
	专业
	工作经验

要求
	其他岗位要求
	备注

	1
	财务
	（一）按照国家现金管理、银行结算和财务管理的有关规定，办理现金收付和银行结算业务。负责现金的提取、发放、报销和银行结算凭证签发,开具各种票据，办理收、付、报销手续；

（二）熟悉财税方面的各种政策法规，熟练操作财务管理软件和基础办公软件；

（三）做好现金和银行存款日记账，编制各种资金流动报表；

（四）负责落实各项融资计划的推进；

（五）协助会计做好会计档案整理工作：

（六）完成上级领导交办其它各项工作。
	1
	不限
	35周岁及以下
	本科及以上学历
	会计与审计类、财政金融类等相关专业
	有机关企事业工作经历者优先
	具有较强的学习能力、良好的沟通协调能力以及团队合作精神；态度积极、认真细致、责任心强、抗压能力强。
	（外包）

 工作地点：管委会商务运营中心6号楼实发教育咨询公司


